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Microsoft Teams in
Firmen effektiv
einsetzen

WISSEN
MACHT
ERFOLG

Know-how für den effizienten

Umgang mit MS Teams gewinnen
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Jetzt online buchen!Kursinfos
Seminar-ID: 33171

Veranstaltungsformat: Webinar

Das nehmen Sie mit
Nutzen Sie die Vorteile von Microsoft Teams effizienter. Koordinieren und steuern Sie Ihre

Arbeit optimal, und behalten Sie den Überblick auch bei komplexen Anforderungen. Sie lernen

den vollen Funktionsumfang von Microsoft Teams kennen und erfahren, wie das Programm ideal

als Werkzeug für die Unternehmenskommunikation genutzt werden kann. Nach dem Prinzip

"Learning by Doing" arbeiten Sie direkt im Seminar mit Microsoft Teams. Starten Sie u.a.

Videokonferenzen oder bewahren Sie die Kontrolle über Deadlines und arbeiten Sie gemeinsam

im Team an Dokumenten. Microsoft Teams ermöglicht Ihnen neue Wege des Informations- und

auch Datenaustauschs. Die Schulung wird entsprechend an die jeweiligen Kenntnisse und

Bedürfnisse angepasst. 

Ihr Programm im Überblick
Grundlagen, Navigation und Einstellungen

Teams erstellen und verwalten

Kanäle und Registerkarten erstellen

Einbinden weiterer Apps wie Planner, Forms etc.

Kontakte über Chat und Video einrichten

Webcam: Kamera Position, Licht, Ausrichtung, etc.

Videokonferenzen und Besprechungen planen und führen

Gemeinsames Bearbeiten von Dokumenten

Link zu einer Datei erzeugen und versenden

Zeitgleiches Bearbeiten von Dokumenten in Teams

Dateiverwaltung im Team

Viele Tipps und Tricks, um den Alltag zu erleichtern in Umgang mit MS Teams

https://ars.at/seminar/33171/
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Interessant für

Leitende Mitarbeiter & Abteilungsleiter

Teams Administratoren und Poweruser, und alle die intensiv mit MS Teams arbeiten

Referent*in

Prof. (ao) Göran Askeljung MBA

Coach, Management-Konsultant und Effizienz-Experte

Termine & Optionen

DATUM DAUER ORT FORMAT PREIS

12.09.2024 1 Tag Virtual Classroom Online € 530,-

Beratung & Buchung

ARS Bildungsberatung
+43 1 713 80 24-71 bildungsmanagement@ars.at


