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« Darum lohnt sich der Kurs
Vertrage prifen, Fristen im Blick behalten und Abldufe im Verfahren verstehen — fundiertes
Rechtswissen ist die Grundlage fir eine sichere Unterstitzung im Kanzleialltag. Wer zentrale Begriffe

und Zusammenhange richtig einordnet, arbeitet effizienter und vermeidet typische Fehler.

Das nehmen Sie mit

Juristische Grundlagen sind ein wesentlicher Bestandteil der Arbeit in der Rechtsanwaltskanzlei. Ein
sicheres Versténdnis von Zivilrecht, Vertragsrecht und Verfahrensablaufen erleichtert nicht nur die
tagliche Zusammenarbeit, sondern reduziert auch Fehler bei Fristen, Dokumenten und Kommunikation.

Im Mittelpunkt stehen zentrale Rechtsgebiete, mit denen Rechtsanwaltsassistenzen regelmafig konfrontiert
sind. Dazu zahlen Vertragsgestaltung, Liegenschaftsrecht und Grundbuch, ebenso wie Ablaufe

im Zivilprozess, Auf3erstreitverfahren und Exekutionsrecht. Auch das Strafrecht, Unternehmens- und
Gesellschaftsrecht sowie Grundziige des 6ffentlichen Rechts werden so vermittelt, dass sie im Arbeitsalltag
nachvollziehbar bleiben.

Typische Aufgaben wie die Vorbereitung von Vertragen, die Arbeit mit Schriftsatzen, Firmenbuchantrage
oder Grundbuchseingaben werden im rechtlichen Kontext eingeordnet. Gleichzeitig wird deutlich, welche
Fristen zu beachten sind und wie die Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behdérden effizient
gestaltet werden kann.

Ein strukturierter Uberblick tiber die wichtigsten Rechtsgebiete schafft Sicherheit im Umgang mit

juristischen Themen und unterstitzt eine professionelle Mitarbeit im Kanzleialltag.

Ilhr Programm im Uberblick

Zivilrecht und Vertragsrecht (Modul I)

RA Mag. Thomas Stiglbauer, LL.M.

¢ Grundlagen und Grundbegriffe des Zivil- und Vertragsrechts

e Ablauf von der Vertragsidee bis zum Vertragsabschluss — Aufgaben und Tatigkeiten flr die

Rechtsanwaltsassistenz

¢ Verstandnis: 1x1 der Dokumentengestaltung & Formvorschriften z.B. bei Kaufvertrag, Testament,

Arbeitsvertrag

Liegenschaftsrecht, Grundbuch (Modul 1)
RA Mag. Thomas Stiglbauer, LL.M.

¢ Grundlagen, Grundbegriffe und Grundstrukturen im Liegenschaftsrecht

¢ Grundbuchsrelevante IT-Anwendungen und Grundbuchseingaben speziell fir die Rechtsanwaltsassistenz
¢ Kaufvertrage und Treuhandschaft: Von Unterschrift bis Eintragung

¢ Andere Vertrage wie z.B. Dienstbarkeiten, Miet- und Pachtvertrage

e Tipps fir die Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behorden
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Zivilprozessrecht, AuBBerstreitrecht und Exekutionsrecht (Modul IlI)
RA Dr. Markus Léscher LL.M.

Ablauf eines Zivilprozesses und AuBerstreitverfahrens

Schriftsatze, Klage, Klagebeantwortung, Urteil, Rechtsmittel und Nebenintervenienten
Wichtige Fristen im Zivil- und Zivilverfahrensrecht fir die Rechtsanwaltsassistenz
Exekutionsrechtliche Klagen

Akteneinsicht und Kommunikation mit Mandanten und den Gerichten

Strafrecht, Strafprozess & Standesrecht (Modul V)
RA Dr. Thomas Kralik

Grundbegriffe des Strafrechts
Ablauf eines Strafverfahrens
Wichtige Fristen im Strafrecht flr die Rechtsanwaltsassistenz

Akteneinsicht und Kommunikation mit Mandanten und dem Gericht

Unternehmens- und Gesellschaftsrecht ( Modul V)
RA Dr. Daniel Reiter

Gesellschaftsformen: Personen- und Kapitalgesellschaften
Firmenbucheingaben, Firmenbuchabfragen bzw. Firmenbuchausziige
Einbringung von Firmenbuchantragen

Grundziige zu Umgriindungen und zum Insolvenzrecht

Due Diligence, Fristen

Tipps fur die Kommunikation mit Mandanten, Behérden und Gerichten

Offentliches Recht (Modul VI)
RA Ing. Dr. Wolfgang Gappmayer LL.M.

Grundbegriffe des Verwaltungsrechts
Ablauf und Besonderheiten von Verfahren im 6ffentlichen Recht
Fristen

Akteneinsicht und Kommunikation mit Mandanten, Behérden und Gerichten

Termine:
Modul [:

Datum: 30.06.2026 1 23.09.2026
Uhrzeit: 08:30 - 12:30 Uhr
Ort: Wien & online

Modul Il

Datum: 07.07.2026 | 29.09.2026
Uhrzeit: 08:30 - 16:30 Uhr
Ort: Wien & online

Modul IlI:

Datum: 01.07.2026 1 30.09.2026
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e Uhrzeit: 08:30 - 16:30 Uhr
e Ort: Wien & online

Modul IV:

e Datum: 14.07.2026 112.10.2026
¢ Uhrzeit: 08:30 - 12:00 Uhr

e Ort: Wien & online

Modul V:

e Datum: 08.07.2026 | 06.10.2026
e Uhrzeit: 08:30 - 16:30 Uhr
e Ort: Wien & online

Modul VI:
e Datum: 30.06.2026 [ 13.10.2026

e Uhrzeit: 08:30 - 12:00 Uhr
e Ort: Wien & online

Interessant fur

¢ Angehende Rechtsanwaltsassistenten, die am Beginn ihrer beruflichen Laufbahn stehen
¢ Bereits tatige Rechtsanwaltsassistenten, die ihr Wissen vertiefen oder aktualisieren méchten
o Mitarbeiter von Rechtsanwaltskanzleien, die Ihr Wissen im Anwaltswesen vertiefen mdchten

e Personen, die den Beruf der Rechtsanwaltsassistenz anstreben

Termine & Optionen

Preise exkl. MwSt.

Beratung & Buchung

< Jeffrey Miiller-Biichse
= Qe +43 1713 80 24-38 [ bildungsmanagement@ars.at
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