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Darum lohnt sich der Kurs
Microsoft 365 Copilot revolutioniert die Art und Weise, wie wir mit Anwendungen wie Word, Excel und

Teams arbeiten und damit unseren Arbeitsalltag. In diesem Seminar erfahren Sie mehr über Prompting-

Techniken, Datenschutzbestimmungen und Möglichkeiten, diesen innovativen KI-Assistenten

einzusetzen.

Das nehmen Sie mit
Einführung in die Künstliche Intelligenz

Einblick in die Funktionsweise von Microsoft 365 Copilot

Praktische Anwendungsfälle und Demos in Word, Excel, Teams, Outlook

Effektive Prompting-Techniken für optimale Ergebnisse

Best Practices und Tipps für die Nutzung von Copilot

Erweiterungsmöglichkeiten von Copilot

Datenschutz und sichere Nutzung von KI-Assistenten im Arbeitsumfeld

Ihr Programm im Überblick
Microsoft 365 Copilot geht weit über die einfache Automatisierung hinaus. Revolutionieren Sie Ihren

Arbeitsalltag mit den von Ihnen bevorzugten Microsoft-Anwendungen durch den Einsatz der

Assistentenfunktion mit künstlicher Intelligenz. Sie wollen erfahren, wie Sie Microsoft 365 Copilot effizient

nutzen?

In diesem Kurs zeigen wir Ihnen, wie Sie die umfangreichen Funktionen von Microsoft 365 Copilot sicher

nutzen. Speziell angepasst für Anwendungen wie Word, Excel, Teams und Outlook bieten Ihnen zahlreiche

Best Practices sofort einsetzbares Wissen für Ihre Praxis. Gezieltes Prompting führt Sie nach dem Kurs zu

optimalen und schnellen Ergebnissen. Aufgrund der Komplexität und der vielfältigen Einsatzmöglichkeiten

von Copilot räumen wir auch dem Datenschutz und der sicheren Nutzung von KI-Assistenten im

Arbeitsumfeld ausreichend Platz ein. Wir sehen uns auch an, wie sie mit einfachen Möglichkeiten den

Funktionsumfang von Copilot mit unternehmenseigenen Daten erweitern können.

Interessant für

Mitarbeitende aller Ebenen und Abteilungen, die mit Microsoft 365 (Word, Excel, Powerpoint, Outlook oder

Teams) arbeiten

Vertiefung der Kenntnisse für IT-Mitarbeiter*innen und IT-Leiter*innen
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Referent*in

Mag. Thomas Steibl LL.B. (WU)

Experte für Digital Workplace, Digitalisierung & Datenschutz

Termine & Optionen

DATUM DAUER ORT FORMAT PREIS

15.05.2025-16.05.2025 2 Tage Virtual Classroom Online € 710,-

13.11.2025-14.11.2025 2 Tage Virtual Classroom Online € 710,-

Beratung & Buchung

Erwin Skenderi
+43 1 713 80 24-83 erwin.skenderi@ars.at
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